“Ano del Bicentenario de José Faustino Sanchez Carrion”
“Afio de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana”
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Resolucién Divectoral UGEL-T 420264 -2025

Tocache |1 { FEB 2025

Visto,

El Informe N° 008-2025-GRSM-DRE-UGEL-T/OAU y Memorando
N°148-2025-GRSM/DRE-UGEL.T/D, en el cual el responsable de la Oficina de Atencion
al Usuario solicita reactivar y /o confiar el Comité Evaluador de Documentos del Archivo
Central de la Unidad de Gestion Educativa Local de Tocache para el periodo 2025,

CONSIDERANDO:

Que, la Unidad de Gestién Educativa Local de Tocache en el
desempefio de las funciones normativamente designadas cuenta con un acervo
documental amplio correspondiente a todas las areas, Unidades y oficinas que lo
conforma, el cual se encontrara bajo custodia del archivo Central de nuestra Entidad, y
que previo proceso de organizacién y descripcion podrian ser objeto de eliminacion.

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, a los considerandos explicita en la presente
resolucion; asi como a las normas que reglamentan y amparan la conservacion de los
archivos de cada Entidad; Resolucién Jefatural N° 073-85-AGN-J. En cumplimiento al
Articulo 19°, segln acuerdo (12-10-1995) del Archivo General de la Nacién. AGN, por
el cual en su Art. 4° establece que el Articulo 19 del reglamento General de Archivos
debe quedar asi: “Cada Entidad establecera un Comité de Archivo legalizado mediante
cto administrativo correspondiente como un grupo asesor de la Direccion, responsable
e definir las politicas

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - CONFORMAR el COMITE
EVALUADOR DE DOCUMENTOS — CED del Archivo Central de la Unidad de Gestion
Educativa Local de Tocache, para el periodo 2025, de acuerdo a lo siguiente:

OFICINAS RESPONSABLE CARGO
Encargado(a) de la Oficina de Archivo. Presidente
Encargado (a) Oficina de Atencién al Usuario. | Secretario(a)
Director(a) de la Oficina de Asesoria Juridica. | Integrante
Director(a) de la Oficina de Planificacién y | Integrante
Desarrollo Institucional o su representante.

Jefe de la Oficina de Gestion Administrativa o | Integrante
Su representante.
Director(a) del Area de Gestion Pedagdgica o | Integrante
Su representante.
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ARTICULO SEGUNDOQO. -Funciones del Comité de Archivos:

Asesorar y recomendar pautas y procedimientos que facilite el logro de los objetivos de
la organizacion coordinada de los documentos que produce la entidad.

Mantenerse en contacto permanente con el Archivo Regional para recibir informacion
constante y estar al dia en cuanto a legislacion Archivistica del Peru.

Controlar el proceso de producciéon Documental. Desde el disefio de la papeleria hasta
el destino final del documento, orientando el empleo de soportes adecuados para el
registro de la informacioén.

Hacer recomendaciones necearias para mantener actualizadas las normas vy
procedimientos establecidos para el manejo de correspondencia del archlvo velar
porque se logren los objetivos propuestos.

Asignar de acuerdo con el encargado(a) de Archivo, los nuevos codigos de
dependencias o temas y, efectuar los cambios de ellos cuando se requiera.

Fijar términos de retencién para los documentos, segln importancia y necesidad de
consulta y conservacién de cada uno, teniendo como base las disposiciones legales,
control del Programa de Gestion Documental, control para evitar congestiones.
Reglamentar transferencias primarias y secundarias de documentos segun el ciclo vital
del mismo.

Reducir a lo esencial la masa documental de los archivos.

Aprobar los programas que deben implementarse para crear la cultura organizacional
y documental.

Definir normas para el servicio de consulta, préstamo y expedicion de ejemplares de
los documentos.

Aumentar el indice de recuperacion de la informacion.

Garantizar condiciones de conservacion de la documentacion de valor permanente
Conquistar espacio fisico y reducir el peso.

sesorar las dependencias para el cumplimiento de Ias normas establecidas.
Determinar la vigencia de los archivos.

ARTICULO TERCERO. - NOTIFICAR al personal inmerso en la presente resolucion
para su conocimiento y acciones que correspondan
ue
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